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UBND QUAN TAN BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU DPoc ldp — Tu do — Hanh phiic
S6: 09 /NV Tén Binh, ngayo¥thdng 01 nim 2022

V/v chiéu sinh 16p bdi dudng
kién thirc quan 1y nha nuée
chuong trinh Chuyén vién,

Chuyén vién chinh nim 2022

/ =
L KHAN

inh gtri:
- Thu truéng céc co quan Hanh chinh, don vi Su nghiép;
- Chut tich Uy ban nhan dan 15 phuong;
- Hi€u trudng céc trudong cong lap trén dia ban quan.

Thyc hién Ké hoach sé 5767/KH-SNV ngay 23 thang 12 nam 2021 ctia S Noi
vu vé t6 chirc 16p boi dudng kien thirc quan Iy nha nuéc chuong trinh Chuyén vién,
Chuyén vién chinh nim 2022;

Phong Noi vu thong bao dén Thu truéng cac co quan, don vi ra soat can ba,
cong chirc, vién chirc, 1ap danh sach dang ky tham du 16p bdi dudng kién thirc quan ly
nha nuée chwong trinh Chuyén vién, Chuyén vién chinh nam 2022, theo diéu kién va
ndi dung sau:

1. D6i twgng tham dw

1.1. Chuong trinh Chuyén vién

- Can b9, coéng chirc, vién chirc hién dang gilt ngach/chtric danh nghé nghiép
chuyén vién hodc twong dwong;

- Cén b, cong chirc, vién chirc hién dang giir ngach/chitc danh nghé nghiép
can sy hodc twong duong chuén bj thi nang ngach, thing hang 1én chuyén vién hoic
tuong duong.

1.2. Chuong trinh Chuyén vién chinh

- Can bg, cong chire, vién chirc hién dang gitr ngach/chitc danh nghé nghiép
chuyén vién chinh hodc twong duong;

- Can bj, cong chire, vién chirc hién dang gift ngach/chtrc danh nghé nghiép

chuyén vién hoic tuong duong chuén bj thi nang ngach, thang hang 1én chuyén vién
chinh.

Luu y:

. - Vién chirc tham dy cdc chuong trinh néu trén 1a vién chirc gilt chitc danh
nghé nghiép hang tuong duong lam viéc ¢ cac bo phan hanh chinh, tong hop, quan tri
van phong, t6 chirc can bo, ké hoach tai chinh va cac vi tri viéc lam khoéng gitr chire
danh nghé nghiép chuyén nganh ctia don vi sy nghiép cong lap.

- Can b, cong chire, vién chirc da duoc bd nhiém vao ngach/chirc danh nghé
nghi€p chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh cta phap luat tir trude ngay 01 thang



8 nam 2021 thi dugc xac dinh la dap ing quy dinh vé tiéu chuén nghiép vu, chuyén
mon cua ngach/chirc danh nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh.
2. Noi dung
- Chuong trinh Chuyén vién: Theo Quyét dinh s6 2640/QD-BNV ngay 14
thang 12 nam 2018 ctia B& NO1 vu vé ban hanh chuong trinh boi dudng ngach Chuyén
vién.
- Chuong trinh Chuyén vién chinh: Theo Quyét dinh §é 2641/QD-BNV ngay
14 thang 12 nam 2018 cua Bd N§1 vu vé ban hanh tai liéu béi dudng ngach Chuyén
vién chinh.
3. Thoi gian, dia diém
3.1. Thoi lugng ctua chuong trinh
- Chuong trinh Chuyén vién: 320 tiét.
- Chuong trinh Chuyén vién chinh: 240 tiét.
3.2. Thoi gian hoc: Dy kién cac 16p khai giang tir thang 02 dén thdng 6 nim
2022 vai thoi gian hoc nhu sau:
- Lép trong gior hanh chinh: 02 ngay trong tudn (thir 3, thir 5 hodc thi 4, thit 6).
- L&p ngoai gid hanh chinh: 03 budi tdi (t6i thr 2, 4, 6 hodc tdi thi 3, 5, 7) hoic
thir 7 — Chu nhat.
- L6ép 01 ngay trong gio hanh chinh va 01 ngay ngoai gio hanh chinh (tha 7).
_3.3. Hinh thuc va dia diém: Theo théng bao nhap hoc va phil hop vai tinh hinh
dién bien cta dich bénh COVID-19.
4. SO lwong
Cac co quan, don vi can C}Zr nhu ciu cua co quan, don yi 1ap danh sach can bg,
cong chire, vién chirc tham dy (x€p theo thir tu vu tién) giri v€ phong Noi vu. Trén co
sO nhu cau va chi tiéu dao tao, S& Noi vu sé€ thong bao danh sach can bd, cong chirc,
vién chire chinh thirc tham du khoa hoc.
5. Kinh phi

Thuc hién theo Dleu 2 Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam
2018 ctia B9 Tai chinh vé huéng din viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan

kinh phi danh cho céng tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic, cu thé
nhu sau:

- Can bo, cong chirc duoc dam bao tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cua
Thanh phd.

- Vién chitc dugc dam bao tir ngudn tai chinh ciia don vi sy nghiép cong lap,
dong gop cua vién chirc va cac nguon khac theo quy dinh ctia phap luét.

Cac co quan, don vi clr nguoi di hoc, lap danh sich (theo mau) giri vé Phong
No§i vu truwéc ngay 12 thang 01 ndm 2022 va gui file theo dia chi email:

noivu.tanbinh@tphem.gov.vn dé tong hop bao cao S& Noi vu. Danh sach cir di hoc
dugc x&p theo thlr tu vu tién tir trén xudng.



Céc co quan, don vi tao didu kién cho hoc vién duge tham du 16p dﬁy du va
chiu trdch nhiém vé viéc cir dtng ddi twong, phu hop véi ndi dung chwong trinh va
tinh chinh xéc cia thong tin di ding ky theo biéu mau d& S& Noi vy cé co s& tong
hop, t6 chirc 16p hoc. Déng thoi, céc co quan, don vi khong cir lai cac trueong hop da
duogc dang ky theo Ké hoach nim 2021.

* Ghi chit: Phong Gido duc va Pao tao tdng hop danh sach tham gia 16p cua cac
trudong cong ldp trén dia ban quan./.

Noi nhin:
- Nhur trén;
- TTUB/Q;
- Lwu: VT,DT.

Nguyén Tung Khwong



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

$6 BT lién lac: Déc 1ip - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH PANG KY THAM DY’ LOP BOI DUONG KIEN THUC QLNN CHUONG TRINH CHUYEN VIEN NAM 2022

(Dinh kém theo Céng van s6 ngay thdang ndm  cua )
Pbi twgng Thdi gian hoc ding ky (dinh ddu X)
; : - Quy ding ky
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STT Ho va tén i;{n si:;:g (35 Chire vu Pon vi cdng tie Trong va dy hoc (Quy Email So dién thoai | Ghi cha
Can bj, e . | Trong gir T Ngoai gitor 11, 111, IV)
, | Vién chire |, : ngoai gior % . e
cbng chirc hanh chinh | _, 3 hanh chinh
hanh chinh
1 [Nguyén Vin A 01/01/1988 Chuyén vién| Phong Y S& X X
2
3
4
5
6
* Ghi chii:

- Nhd@p danh sdch béng Excel, Font chit Times New Roman;

- Béi véi co quan, dom vi ¢6 nhiéu nguoi tham gia thi xép theo thir tw wu tién.

- Don vj khéng cir nhén vién hgp déng lao dpng tham du 6p hoc.
- Cér ngiy, thdng, ndm sinh nhdp ddy di, chinh xde va dinh dang dd/mm/fyyyy.
- Cot " Chike vy " chi ghi chite danh, chire vu. VD: Gidm dée, Phé Gidm déc, Chil tich, Phé Cha tich, Trucng phong, Chuyén vién, .

- Cét " Don vi cong tdc " ghi rd tén Phong, ban va tén co quan, don vi
-Trong triuong hop cdn thiéi, S Noi vu sé thc hign ghép cdc 10p 6 56 lwomg dang kp it dé dam bio cong dc 16 chire lép.




TEN CO QUAN, BON VI:....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6 PT lién lac: Daéc ldp - Tu do - Hanh phic
DANH SACH PANG KY THAM DU LOP BOI DUONG KIEN THU'C QLNN CHUONG TRiNH CHUYEN VIEN CHINH NAM 2022
(Dinh kém theo Cdng van so ngay thang ndm  cua J
Déi twgng Théi gian hge ding ky (ddnh ddu X) Quy ding
o Ngay, thang, Nir : : ky du hge ) " I rL
STT Ho va tén LGS Chire vu Pon vi cong tic 3 Email S dién thoai| Ghi chi
nidm sinh ) Cin bg, cong| .. | Trong giv o it ‘,'2 Ngoai gior |(Quy IL IIL,
chire AYC | hanh chink | "E°* & | haph chinh | V)
hanh chinh
1 |Nguyén Vin A 01/01/1988 Chuyén vién Phong Y S& X x X
2
3
4
5
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* Ghi chu:

- Nhdp danh sdch béng Excel, Font chix Times New Roman;

- i véi co quan, don vi c6 nhiéu ngiedi tham gia thi xép theo thir e 1eu tién.

- Don vi khéng cir nhiin vién hop dong lao djng tham duw lép hoc.

- Cot ngdy, thang, ndm sinh nhdp d‘tfy du, chinh xdc va dinh dang dd/mmAyyy.

- Cot " Chike vu " chi ghi chirc danh, chire vu. VD: Gidm déc, Phé Gidm déc, Chi tich, Phé Chu tich, Trudmg phong, Chuyén vién, ...
- Cot " Pon vi cong tdc " ghi rd tén Phong, ban va tén co quan, don vj

-Trong trucmg hop cdn thiéi, 8¢ Ni vu s& thuc hién ghép edc 16p ¢6 s6 luong déng ky it dé dam bdo céng tdc 16 chirc 16p.
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